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                                                                        Phong An, ngày 01 tháng 9  năm 2018
KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN TUẦN 03

 ( Từ 03/9/2018 - 09/9/2018 )

I. Thực hiện chương trình và kế hoạch dạy học: 
1. Thực hiện chương trình dạy học tuần 3.

2. Thầy cô lên kế hoạch ở Website, lịch báo giảng và kế hoạch sử dụng thiết bị ở cổng TT. Cập nhật hồ sơ sổ sách-kế hoạch dạy học cá nhân và hồ sơ tổ chuyên môn. Thầy cô lên kế hoạch công tác cá nhân: cập nhật kế hoạch tháng 9 và kế hoạch tuần 3 và treo ở văn phòng trường.
II. Công tác bồi dưỡng học sinh giỏi:

1. Bồi dưỡng Học sinh giỏi: Khối 7-8-9 vào tiết 4-5 sáng thứ 5, khối 6: tiết 4-5 chiều thứ 5.
2. Giáo viên bồi dưỡng lựa chọn học sinh, lập danh sách và chủ động nội dung bồi dưỡng HSG. 

III. Công tác khác:

1. Tổ chức họp phụ huynh học sinh theo lớp: GVCN chủ trì
+ Ca sáng họp từ 7h30-9h, ca chiều họp từ 9h00-10h30.

+Thông qua tình hình HS-GV toàn trường -CSVC và các khoản dự thu của nhà trường. 

+Thông qua tình hình HS trong lớp và tiền quỹ lớp cho năm học mới. 

+ GV chủ nhiệm chủ động làm và gửi Giấy mời phụ huynh, có đóng dấu treo của nhà trường (GVCN gửi giấy mời sớm để phụ huynh sắp sếp công việc, dự họp được nhiều). 
2. Tổ văn phòng sắp xếp học bạ theo lớp mới. Bao bọc sổ Gọi tên ghi điểm, phát cho GVCN các lớp.
3. GVCN các lớp nhận sổ điểm lớn và cập nhật danh sách, lý lịch học sinh. Lưu ý: Danh sách học sinh cập nhật phải khớp với danh sách học sinh trên cổng thông tin điện tử của lớp

4. Tổ trưởng 4 tổ CM theo dõi-kiểm tra giáo viên xây dựng kế hoạch sử dụng thiết bị trên cổng TT, lấy xuống để lưu thành tệp vào hồ sơ tổ chuyên môn. Giáo viên đứng lớp cũng tự lấy xuống, tổng hợp để lưu vào hồ sơ cá nhân.

IV. Công tác kiểm tra nội bộ:

1. Kiểm tra nề nếp dạy và học

2. Kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi.


                                                                                        Hiệu trưởng

                                                                                      Hồ Thị Phượng
